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CAIET DE SARCINI
“FURNITURI DE BIROU (RECHIZITE S| ARTICOLE DE PAPETARIE-BIROTICA)”

1. GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul
cerintelor minimale pe baza cérora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea
tehnico-financiara, pentru furnizarea de produse care urmeazi a se achizitiona prin
procedura de achizitie directa.

Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun furnizarea de produse
in conditii tehnice inferioare celor previzute in prezentul caietul de sarcini vor fi
declarate neconforme,

2. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE DE PRODUSE

2.1. Obiectul achizitiei publice constd in achizitionarea de furnituri de birou astfel
cum sunt indicate in Anexa 1 la prezentul caiet de sarcini.

‘2.2, Descrierea produselor ce fac obiectul prezentei achizitii - a specificatiilor
ant:tatlve tehmco functlonaie $ia cermtelor impuse ofertanpior Conform Anexe| 1:

3. MODUL CONCRET DE ELABORARE sl DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE, DE
CATRE OFERTANTI

OfertantUI va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte,
' cermte!e inserate in caietul de sarcini (furntturl de birou, canttta‘;l) indicate in
anexe 1. A ' '



In propunerea financiara se va indica pretul unitar al produselor ofertate
in lei, fara TVA, cuprinse in anexa 1 la prezentul caiet de sarcini dar care sa
includa si cheltuielile de transport la sediul beneficiarului. Oferta financiara se va
exprima in lei. Se va mentiona daca se adaugi si TVA. Ofertantii vor elabora
propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
solicitate .

Toate produsele care se vor livra vor fi insotite de certificat de calitate sif
sau declaratie de conformitate.

Se vor oferta toate produsele §i toate cantititile solicitate prin prezentul
(in Anexa 1). Nu se accepti oferte partiale.

Criteriul de atribuire: pretul ce mai scazut/pachet produse. ‘

4. TERMEN SI CONDITII DE LIVRARE _ :

Produsele vor fi livrate si manipulate de citre ofertant, la sediul autoritalii
contractante, gratuit, in termen de 24 ore lucratoare de la data lansérii comenzii.

Produsele trebuie sa fie de calitate si insotite de certificat de conformitate i
garantie. Receptia cantitativa si calitativa se face in momentul livrarii produselor, la
sediul beneficiarului SPAP Sebes, in prezenta unui delegat al fun’izorulﬂi. La livrare
‘produsele vor fi insotite de factura/aviz de insotire a marfii, certificat de calitate Si
conformitate si certificat de garantie. Furnizorul va asigura transportul si
manipularea produselor la sediul beneficiarului si va rispunde de integritatea
acestora pana la receptia lor de citre beneficiar. Produsele trebuie sa fie de calitat
sa respecte specificatiile tehnice indicate si tipul de produs solicitat. Furnizorul are
obligatia de a infocui produsele care nu-corespund cerintelor cailtatlve ‘Sau sunt
deteriorate.

5. CONDITII DE PLATA

| ~ Toate platile intre beneficiar si furnizorii de produse ce fac oblectul achlzn,'lei se .
vor. efectua in lei, pe baza de factura ﬂsca!a Pfata facturn se face prm O P in termen de'
30zile dela emiterea facturilor, intr-un cont de trezorerie indicat de furmzor

6. DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului: pana la data de 31 decembrie 2019 Contractul de furnizare -
“de. produse ce urmeaza a fi atribuit’ are un caracter de regulantate Sl, in conformztate cu
prevedertie art. 165 din HG nr. 395 / 2016, autor!tatea contractanta |5| rezerva dreptul



de a prelungi durata acestuia pana la data de 30.04.2020, prin incheiere de act aditional.
Dreptul autoritatii contractante de a opta pentru suplimentarea cantitatii de produse
este conditionat de existenta resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie pe
perioada 01.01.2020 - 30.04.2020.

Responsabil contract,

Tehnician economist,

Cibu Paraschiva



LISTA FURNITURI DE BIROU

Anexa |

Nr Denumire U.M. Cantitate | Specificatii tehnice
Crt. | Produs maximi

1 Ace cu gamalie no 28 cutie 3 Ambalatincutiia30 g
Dimensiune ac 28 mm

2 | Agrafe diferite cutie 100 Agrafe din metal inoxidabil ,

marimi;33mm;50mm;78 fixare ferma a documentelor,

3 | Alonje pve buc 10 Ambalare In pachete de 25 buc,
din pv¢ 15 ¢m /3,5 em de
diferite culori

4 | Biblioraft buc 60 Biblioraft
cu mecanism prindere hértie
metalic, capacitate arhivare 500
Coli A4

5 | Scoth mare buc 30 Transparenta

6 | Dosare plastic cu sina buc 1000 Diferite culori

7 Caiet spirala buc 40 Format A4, 80 file , coperte din
carton lucios , liniat cu
pitritele .

8 | Capse 24/6 cutie 5 Capse metalice inoxidabile nr
24/6 , ambalare 1000 buc /
cutie .

9 | CAPSATOR BUC 10 Capsator,constructie metalica
Capacitate de capsare 20coli

10 | Calculator buc 10 Calculator electronic

1t | Dispozitie de plata buc 20 Bloc 100 file

12 | Ascutitori buc 5

13 | DV-URI buc 50 Inscriptibile de foarte buna
calitate .

t4 | Cleme mari-Clips cut 10 Cleme mari-Clips , din metal
inoxidabil 51 mm , ambalate 12
buciti / cutie .

15 | Cleme mijlocii-Clips cut 10 Cleme miflocii-Clips , din
metal inoxidabil 25 mm ,
ambalate 12 buciti / cutie .

16 | Cleme mici-Clips cut 10 Cleme mici-Clips , din metal
inoxidabil 19 mm , ambalate 12
buciti / cutie .

17 | Cliboard dublu buc 10 Coperte din carton finvelit in
PVC cu clemi de metal .

18 | Corector fluid buc 10 Corector fluid flacon




19 | Caricca set 2 De d2iferite culori

20 | Creion mecanic 0.7 mm buc 10 Creion mecanic 0.7 mm ,

21 | Cub notes cartonat buc 20 Cub notes din carton subtire ,
Culoare alb

22 | Corector banda buc 30

23 | Condica prezenta buc 25

24 | Carton a4 verde bue 200 Confectionat din carton , tip ,
culoare verde

25 | Cub color bue 20

26 | Decapsator buc 10

27 | Evidentiator buc 50 De diferite culori

28 | Foi parcurs set 50

29 | Folie protectie A4 set 40 Confectionat din polipropilend
transparenti ,

30 | Hartie xerox A4 top 150 Hértie multifunctionald pentru
copiatoare , imprimante , laser,
faxuri, format A4, 80 g/mp,500
coli/top , calitatea cea mai
superioard ,

31 | Hartie xerox A3 80 gr top 2 Hértie multifunctionald pentru
copiatoare , imprimante , laser,
faxuri, format A3, 80 g/mp,500
colitop , calitatea cea mai
superioard ,

32 | CHITANTIER 3 EX buc 100 Bloc 100 file

33 | Lipiei bic buc 30 Adeziv solid de uz general,
pentru hartie , carton, 36 gr
Calitate superioara la lipire .

34 | Marker buc 60 Cerneald neutrd pe bazi de
alcool, uscare rapidi , miros
neutru , .

35 | Mine creion rezerva 0.5 set 5 Mine creion , dimensiune 0,5

nun mm , ambalat in cutie din
plastic, 10 cutii /set

36 | Mine creion rezerva 0.7 set 10 Mine creion , dimensiune 0,7

mm mm , ambalat In cutie din
plastic, 10 cutii / set

37 | Notite adezive -Post IT set 200 Dimensiuni 75x75 mm, 100
buc/ set cu bandi autoadeziva |
disponibil In diferite culori

38 | Notite adezive - set 50 Dimensiuni  20x50 mm, 4

fluorescente culori ,fluorescente

39 | Pixcu gel buc 20

40 | Pix Albastru buc 400 Pix simplu din plastic , vart 0,5
cu mecanism,culoare albastra

41 | Pix Rosu buc 20 Pix simplu din plastic , vart 0,5
fard mecanism ,culoare rosu

42 | Registre cartonate A4 buc 20




43 | Separatoare set 20
44 | Plic C4 autoadeziv buc 1000 Dimensiuni 229x324 mm , mod
De lipire autoadeziv , gramaj 90
g/mp
45 | Plic C5 autoadeziv buc 200 Dimensiuni 162x229 mm , mod
' De lipire autoadeziv , gramaj 90
: g/mp
46 | Plic C6 autoadeziv buc 200 Dimensiuni 115x162 mm , mod
De lipire autoadeziv , gramaj 90
g/mp
47 | Plic cu burduf B4 buc 20 Dimensiuni 229x324 mm , mod
De lipire autoadeziv , gramaj
130 g/mp
48 ¢ Plic DVD buc 50 Dimensiuni 110x220 mm , mod
De lipire autoadeziv , gramaj 90
g/mp
49 | Radiers bue 10 Din material moale flexibil s
asigure o strergere de calitate
50 | Rigla buc 25 Din plastic  colorata ,
dimensiune 30 cm
51 | Tus bue 4
52 | Foarfeca bue 10
53 | Monetar buc 20
54 | Registra Intrare -Esire Buc 10 Registru cartonat 100 file
55 | Ordin de deplasare set 5
56 | Perforator buc 10
57 | Stick buc 10
68 | Toner compatibil cu buc 2
imprimantaCANON |-
SENSYS MF 421dw
59 | Toner  compatibil cu buc ]
imprimantaCANON |-
SENSYS MF 217W
60 | Toner  compatibil cu buc i0
imprimantaCANON |-
SENSYS MF 6140dn
61 | Toner  compatibil cu buc 10
imprimantaCANON
imagerRUNNER. 25301
62 | Toner  compatibil cu buc 4
imprimanta HP LASER
JET 2300
63 | Toner  compatibil cu buc 4

imprimanta HP LASER
JET 1018

Resonsabil contract,
Cibu/Paraschiva




